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Il presente documento rappresenta la Guida Utente per I'utilizzo del modulo Fatturazione Elettronica di
DocSuite.

Cruscotto Fatturazione Elettronica

All'interno dell'applicativo & presente la nuova etichetta di menu “Fatturazione elettronica” che rende
disponibili le voci sotto evidenziate, si tratta quindi del menu principale per controllare e gestire i flussi di
fatturazione elettronica.

/| Fatturazione elettronica

= Cruscotto
= Fatture attive B2B
@ Archiviata
@ In atteza metadati fizcali
Contabilizzata
PEC inviata con accettazione
PEC inviata con conssana allo SDI
Recapito in corso
Mancato recapito

Consegnata
@ Rifiutata dallo 5DI
= Fatture attive P4
@ Archiviata
@ In attesa metadati fiscali
Contabilizzata
PEC inviata con accettazione
PEC inviata con consegna allo 5DI
Recapito in corso
Mancato recapito

Consegnata
@ Rifivtata dallo SDI
@ Accettata
@ Rifiutata
= Fatture passive
@ Archiviata
@ Inviata al gestionale
@ In attesa metadati fiscali
@ Contabilizzata

Come si puo notare il menu e diviso per i tre diversi flussi di fatturazione elettronica:

e Fatture attive B2B
o Fatture attive PA
e Fatture passive
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Cruscotto

Permette di accedere alla pagina di controllo comprensivo dei flussi di fatturazione elettronica, qui sotto
illustrato. Le altre viste del menu di fatturazione elettronica svolgono sostanzialmente la medesima

funzione di questa voce, dove per semplificare I'operativita, sono gia impostati i flussi di ricerca corretti per
lo scopo specifico della singola voce.

Cruscotto

Nome Archivio:  Fatture Fassive = Dati fiscaliz
Data fattura: Da WA i | Anno IvA:
Numero fattura: # Contiene Data IVA: Da = &
Imparto: Data ricezione SDI: Da A i)
Foen! # Cantiene Data Accettazione: Da [z [
Stato: |
Aggioma visualizzazione Azzera fitr
|51| Numero Fattura | Data Fattura | Denominazicne. | Importo. | Anno hva Data ha Sezionale lva Protocolio va | Data Ricezione Sdi | Stato Fattura
() rooo0z005550 11/0872018 T —— a0 0 25/10/2018 Archiviata
SIRTY 25102018 DGrogve e 251072018 15 12 25M10/20018 Archeviata

Selezionando il numero della fattura, si accede alla visualizzazione del sommario della registrazione di
archivio, le cui funzionalita sono illustrate nei paragrafi seguenti.

abture clettronickn passiva - Visuslizzazicne

Daka registrazions; 13712/ 3008

Fatturances clefiromcs pasarea

o - - -

ERNAN

= &0 Craed Enecutive Offucer
B Ohel Finaeoal Officer
1 Amministrazions

Codice: .7
o i 0.EMAY, 2.A
Archivie: Fetture elettrsmiche padave Contemitore: Archros Fatture & he padina
Create da: usrSvcPret 13122018 Modificate da:
Wenti auterizzatic

Data fattura: 13/12/3018
Humero lattura; 10-PERL-0483
Emaparte: @ |
Denseninmrone: = o 0B 8 S
PIVALF! S
Amno TWA:
Dalts TWA;
Sezionale TVAI
Protocalls TVA:
Dhats ricezione S01; 11/12/2018
Tdemtificativo SOI1 133185938
Progessive nvie 501 0Bdqd
Hazh SDI: FIEIES3ebobi2oabfc sS40 0000 Se X JIEGT 1 b 74 Lhat TdbIbb T4 TS4EEA 75
Htato lattura: 4 Farckonats
L lemsenti collegati

Protocalle: (0} 2018185194
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I filtri di ricerca disponibili nel cruscotto sono i seguenti:

Nome archivio
E possibile selezionare lo specifico flusso di fatturazione elettronica

Data Fattura

E possibile selezionare un periodo di riferimento, il dato utilizzato € la data di emissione della fattura scritta
nella fattura elettronica, da non confondere con la data di conferma del SDI, ovvero della data di emissione
contabile (una fattura non accettata dal SDI non € una fattura emessa)

Numero fattura
Numero della fattura riportato nella fattura elettronica

Importo
Importo totale (imposte incluse) della fattura elettronica

Fornitore /Cliente
Denominazione del fornitore / cliente

Stato

Si puo selezionare lo stato in cui si trovano le fatture elettroniche ricercate. Gli stati, che variano a seconda
della gestione del ciclo attivo o passivo e se la tipologia di fatturazione elettronica &€ B2B o PA ripercorrono
gli stati del flusso visualizzati nelle due figure seguenti:

ciclo attivo

4

Invia e aggregale Archivi : 2 ;od XML
IEgrega fe renivia e Firma digitale roduce .
ricevute di Fascicola Fattura Elettronica

X massiva
scambio

- |

@ o SDI DOCSUITE Sist]
hm . “ Archivi
@@ ‘sogel .y Farscitl::li Sistema Contahile ‘ @

Cliente

DOCSUITE

| 5
Conservazione anticipata (solo PA)

Conservazione digitale _ Notifica
per rifiuto fatturazione
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ciclo passivo
6
9 Riceve gli esiti
Invia le ricevute di della o
dialogo contabilizzazione 5
1 3 Esegue
Riceve la fattura Archivia e 4 P'accettazione e
. Fascicola Invia XML e registrazione
elettronica . g "
metadati contabile

] |
@ o SDI DOCSUITE Sist]
(= HM R0 l ‘,l Archivi Sistema Contabile ) @

Fascicoli
Fornitore R § |
DOCSUITE N (5 bis)
. .. i . Solo FatturaPA)
Conservazione anticipata e U(;‘:mia )
Conservazione digitale per rifiuto/accettazione

fatturazione

Dati contabili

Permette di effettuare la ricerca facendo riferimento alla contabilizzazione della fattura elettronica
nell’archivio contabile.

Data ricezione SDI
E la data di emissione a valenza fiscale della fattura elettronica
Data accettazione

Dipende dall’archivio di riferimento, per la fatturazione attiva PA € la data in cui la fattura € stata accettata
dal cliente
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Cruscotto di fatturazione elettronica attiva B2B
= Fatture attive B2B

@ Archiviata

@ In attesa metadat fiscali

@ Contabilizzata

@ PEC inviata con accettazione

@ PEC inviata con consegna allo SDI

@ Recapito in corso

@ Mancato recapito

@ Consegnata

@ Rifiutata dallo SDI

Archiviata
Visualizza tutte le fatture elettroniche ricevute dal sistema contabile.

In attesa dati fiscali (solo integrazione SAP)
Visualizza tutte le fatture elettroniche ricevute dal sistema contabile ma in attesa dei dati contabili di
quest’ultime.

Contabilizzata (solo integrazione SAP)
Visualizza tutte le fatture elettroniche ricevute dal sistema contabile e complete di dati contabili.

PEC inviata con accettazione
Visualizza tutte le fatture elettroniche attive inviate al provider PEC e che sono in fase di validazione da
parte dell’'SDI

PEC inviata con consegna allo SDI

Visualizza tutte le fatture elettroniche attive consegnate all’'SDI ed accettate dallo stesso. Nel caso in cui
una fattura elettronica fosse rifiutata dall’'SDI perché contenenti errori formali che non ne consentono
I'emissione, la stessa sara consultabile nella voce “Rifiutata dallo SDI".

La data di consegna SDI ¢ la data di emissione con validita ai fini fiscali.

Recapito in corso
Visualizza tutte le fatture elettroniche attive che I’SDI sta recapitando al cliente.

Mancato recapito

Visualizza tutte le fatture elettroniche che non sono state recapitate al cliente né per mezzo di un canale
accreditato, né per mezzo PEC e sono quindi disponibili nel cassetto fiscale del cliente.

Come stabilito dalla Agenzia delle Entrate spetta al fornitore avvisare il cliente che la fattura elettronica &
disponibile nel suo cassetto fiscale e non & stata recapitata.

Consegnata
Visualizza tutte le fatture elettroniche che sono state regolarmente consegnate al cliente sul suo canale
accreditato o indirizzo PEC.

Rifiutata dallo SDI

Visualizza tutte le fatture elettroniche contenenti errori formali che sono state quindi rifiutate dall’SDI.

Tali fatture sono da considerarsi non emesse da un punto di vista fiscale.

In questo casistica, analizzate le informazioni di scarto, € necessario annullare la registrazione dell’archivio
rendendo nuovamente disponibile linserimento della fattura elettronica corretta con i medesimi dati
contabili.
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Cruscotto della fatturazione elettronica attiva PA
= Fatture attive PA
@ Archiviata
In attesa metadati fiscali
Contabilizzata
PEC inviata con accettazione
PEC inviata con consegna allo SDI
Recapito in corso
Mancato recapito
Consegnata
Rifiutata dallo SDI
Accettata
Rifiutata

Le voci del menu dedicato al flusso della fatturazione elettronica attiva per PA ripercorre le medesime
omonime voci della fatturazione elettronica B2B con I'aggiunta delle ultime due voci specifiche

Accettata
Visualizza tutte le fatture elettroniche attive destinate alla pubblica amministrazione e che sono state
accettate da quest’ultima.

Rifiutata
Visualizza tutte le fatture elettroniche attive destinate alla pubblica amministrazione e che sono state
rifiutate da quest’ultima e vanno quindi gestite in modo conseguente.

Cruscotto della fatturazione elettronica passiva
= Fatture passive
@ Archiviata
@ Inviata al gestionale
@ In attesa metadati fiscali
@ Contabilizzata

Archiviata

Visualizza tutte le fatture elettroniche passive archiviate e protocollate.

Successivamente in automatico le fatture passive sono inviate al sistema contabile per la registrazione e
quindi in condizioni normali di funzionamento della comunicazione con il sistema contabile questa vista
risulta vuota.

Inviata al sistema contabile / In attesa di dati contabili
Visualizza tutte le fatture elettroniche passive comunicate al sistema contabile ed in attesa della ricezione
dei dati di contabilizzazione.

Contabilizzata

Visualizza tutte le fatture elettroniche passive che sono anche state contabilizzate e quindi pronte per la
conservazione digitale. E lo stato finale del flusso di fatturazione passiva, quindi permette anche di
effettuare le ricerche nello storico.
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Gestione fatturazione analogica passiva

Sia nel caso di fatturazione da parte dei contribuenti minimi o altri soggetti non obbligati alla fatturazione
elettronica, che nel caso di fatturazione passiva estera, si dovra procedere all'inserimento manuale delle
fatture passive nel corrispondente archivio.

Per effettuare l'inserimento manuale si dovra agire sulla voce di menu Archivi/Inserimento, presente
sotto all'etichetta Serie Documentali e Archivi:

A
.

U

fi Utente

#y Collaborazione

Ty

55 Pratiche
03 Protocollo
I| Serie Documentali & Archivi

= Serie Documentali
® Inserimento
@ Ricerca
® Bozze

= Archivi
@ Inserimento

@ Ricerca

Dopo aver cliccato sul collegamento si viene indirizzati sulla pagina con la maschera di inserimento degli
archivi, dove sara caricare gli archivi presenti dopo aver selezionato la tipologia e I'archivio desiderato.
Nel caso della fatturazione passiva quindi bisognera scegliere la tipologia “Fatturazione elettronica” e
I'archivio “Fatture Passive”.

E@]nserimento nuovo Archivio
.~
i logia:

Oggetto:
Classificazione: =53 0.ENAY
£ 2.Acquisti

Data fattura:
Numero fattura:
Importo:
Denominazione:
PIVACF:
Anno TVA:

Data IVA:
Sezionale IVA:
Protocollo IVA:
Progessivo invio SDI:

Hash SDI:

Stato fattura: -

Fornitore:| . Contatti & XE9
Fattura: | & X A
Allegati:‘ =X EJ|

Autorizzazione: | 9 £d ‘

Conferma Inserimento

Dopo aver compilato i campi con i dati della fattura, sara possibile effettuare la registrazione e dopo aver
cliccato sul pulsante “Conferma Inserimento” verra avviato in automatico il work flow che porta la fattura
ad essere protocollata e inviata al sistema contabile per la registrazione.
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Funzionalita specifiche del ciclo di fatturazione elettronica passiva

Nei seguenti paragrafi sono evidenziate le altre modalita disponibili per la gestione della fatturazione
elettronica oltre a quelle rese disponibili dalla voce di menu specifica.

Aprire la fattura dal protocollo

Se si hanno diritti di lettura sui contenitori di protocollo in cui si trovano le fatture elettroniche, allora &
possibile cercarle anche partendo dal modulo Protocollo.

Si potra ad esempio effettuare una ricerca selezionando un contatto dalle anagrafiche dedicate alla
fatturazione, oppure selezionando uno dei contenitori dedicati.

iprotocolle - R ca Comp
I Utente Anno: | 2019
£y Collaborazione HEeE
Data: Da A
@ Pratiche
Da Leggere: | |
I3 Protocolio | -
@ Inserimento Contenitore: | ‘ - ||
.
@ Recupero Errori Settore autorizzato: || B8 &8
@ Ricerca Registrn
= Stampe
° Numero Prot. del Mittente:
@ Registro Giornaliero
= Statistiche Data Prot. del Mittente: Da A
@ Protocollo
@ Classificatore Oggetto:
r .
(=] serivania ® Tutte le parole () Almeno una parola
@ Diario
@ Da Leggere Note:
@ I i to Oggi
nsenmento tadt Contatti: || ... Contatti = )(|
@ Insenmento Settimana
@ Inserimento Mese Mittente/Destinatario: |#| Contiene
@ Rigettati
Assegnatario/Proponente:
Categoria di servizio:
I[5| Serie Documentali e Archivi Classificazione:
i/ Fascicoli Nome Documento:
| Fatturazione elettronica Annullati: | r
Senza Autorizzazioni: | |
1 PEC Solo creati da me: ||
=
E| Tabelle COEZE L
& Amministrazione Ricerca || Svuota Ricerca || Ricerca Semplice

Aprire la fattura dalla posta PEC

Le fatture elettroniche passive vengono protocollate in automatico dal sistema e distribuite tramite il
sistema alla struttura aziendale “Amministrazione” secondo il consueto flusso di lavoro, e quindi le fatture
passive continueranno ad essere distribuite all'interno della struttura aziendale usando il protocollo
informatico e le relative notifiche.

Dal menu dellapplicativo € possibile accedere alla schermata PEC/Posta in Arrivo per controllare se
siano arrivate delle fatture elettroniche.

All'interno della voce di menu “PEC” sara possibile selezionare la voce “Posta in Arrivo”
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"LPEC - POSTA IN ARRIVO

i utente Casella PEC: | Tutte v
ittente: Visualizza: ® Tutti i messaggi () Da gestire () Gestiti
&y Collaborazione ERtbeRted &
tto:
) Pratich Ooe! In gestione: (¥ (Visualizza anche PEC in carico ad altri operatori)
ratiche - s a7 : [ty
Ricevuto dal: | 27/12/2018 al: [11/01/2019 Tipologia: (| PEC | Mail [ ] Notifica
1, Protocollo Provider PEC: ¥ Includi PEC rimaste nella posta del provider e D N S
Ricevute altri invii: ||
I[-| Serie Documentali e Archivi Aggioma visualizzazione || Azzera filtri|
= Fascicoli Trascina qui una o pill colonne per raggruppare i dati della pagina
| Fatturazione elettronica @ Prima || ©) Precedente paginz:| 1 |63 | vai | | Successiva || Ulima @ Visualizzati 50 su 109 risultati Esporta pagina Esporta tutto Esportapagina [ | E
4 PEC Protocollo ‘@‘@|&9|L% Incaricoa ‘ Dz A Oggetto ‘ Ricevuto ‘
R 11/01/2019
#
@ Inserimento I, 2019/0006475 R t t: t Invio File 156680783 e
‘ I, 2019/0006275 & fatt t t Invio File 155607409 EHaC2uL
® Posta Inviata
@ Pasta Eliminata : B 3, 2019/0005095 |8 fatt + t Invio File 1 i
@ Apertura da File
@ Reportistica : = 0, 2019/0005827 R fatt t t Invio File 150451790 puioLe01
@ PEC Log 8
@ PEC in errore B I3, 2019/0005802 R fatt t it Invio File 150205156 IEmA S
2 B 0, 2019/0005725 R fatt t t Invio File 149879644 LA
R 10/01/2019
#
: B I, 2019/0005417 R ty t: i D (7 12:45:08
e 10/01/2019
3
2 =B I, 2019/0005215 (& t t i Immo (i 10:48:04
2 = I, 2019/0005042 R fatt t t Invio File 147619199 0s/01/2018
: 3 0 2019/0005017 R fatt t t Invio File 1458650: TR
g 05/01/2019
3
: B I 2019/0004224 R th t s 03:03:50
. 08/01/2019
g
: =B D, 2019/0004207 R ol & Hoheleds 16:44:17
OE@ 2 B I, 20190003792 R fatt t t Invie File 144499232 SR
0= 23 03 2019/0001922 | (R fatti t: t Invio File 138114309 “‘1"3“%’2;9
ODag 2 = g 2o1z/000771 | (R fatturapa. it Invio File 137377766 A

Cliccando sul numero si accede al sommario del protocollo scelto che, nel caso sia stato generato da una
fattura elettronica, conterra oltre ai consueti dati di protocollo anche un collegamento all‘archivio della
fattura stessa.

L) Destnatar
c,...'..m B comtat = R

o ———— {1T08333330)

Setton con Asterizsarisns
A

o ) Chiel Bxivitns Dhce
4400 Croel Furancial doer
o ) Ameministracions - autorizzats il 1373371888
100 Cortabinh, Biwnce e Patemmons
0 Contabilni - sutorizeste i 13713/ 2018
[}

Classbuaiine
e
Fargana, 18 L
Messagl forigies (1}«
Ermarsn
Locarssnes Roma Sade Cantrain Comtantiare: PG AT
Asseqnataeie:
Publ. totemat:
Craats dac wrSiePest 11N Hodficato dla; s s 13123338
Protos o coliepats

. Fattuse chetiraniche paisiva 2IR000001E
Dot fabturs: 13122008
Pewmero fattura: 13-F5RG493
Tmporta:
Deneminasmne.
L —
Anes TR
Diata TV
Sezionale Ik
Pratacolie IVA:
Dat ricazians ST 11122910
Sdentifacative SO1; 113186338

(. Fatture passiva 3
Data fattura: 13/12/2018
Numero fattura: 18-FSPL-0493
Importo: o

Denominazione: e w b -
PIVACF: o -
Anno IVA:
Data IVA:
Sezionale IVA:

Protocollo IVA:
Data ricezione SDI: 13/12/2018
Identificative SDI: 133186938
Progessivo invio SDI: 0Bdgd
Hash SDI: f263b53eb9bf2cabfc95549368ea5e2343b971b741bad87db2bb247d46b8fa75

Stato fattura: €¥archiviata
- Contatti
Fornitore: =8

fit ce— o - e
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Cliccando sul numero in alto si accede alla vista dell’archivio delle fatture passive e la fattura pud essere
gestita come documento indipendentemente dal protocollo a cui € stata associata.

abture clettrons bn passiva - Vissalics acicne

™
istrarions del Document:
Kmnao: D018 Humers: 0000013 Data registrazions: 13/132/2008

Ougrits
Diggetios Ervie Fle 133186558

ﬁ:—- -lrt-n-nl

A

o @ Chiel Executive Offcer
= 55 Cheel Fenamaal Officer
1 Amministrarioss

‘

Descrigions: 0.EMAV, 2. ASHmit

Archivio: Fatture elettraniche passva Conlenitore: Archrao Fabture dettroniche passra
Create da: usrSvcPret 17122008 Modilicats da:
WRenti auterizzatic

Data fattura: 13/12/3018
Humaro fatturas 10-FEF 0483
Imaparte: ©0a 0
Denominarione: = o LB L 8 B e
PIVALCF: i -
Amne TWA2
Drakta TWA:
Sezignale IVAI
Protocalle TA:
Data ricerione S01: 13/12/3018
Tdentificativo SOT: 133186938
Progessive invie S01: 0Bdgd
Hash S0T; FIEIb53ebobd Zoabdog S 549 Mt aSe T LS 7 L b7 41 e 7dbT bh 24T 80 75
Stato labtura: 4 BAsRoaat

Clemsenti colbegati
Protocalle: (D) 200/185184

Descrizione delle funzionalita applicative rappresentate dai pulsanti in fondo alla pagina dell’archivio
fattura:

Pulsante Documenti

Permette di visualizzare il documento principale, che corrisponde alla fattura stessa.
Pulsante Fascicolo

Permette di aprire gli eventuali fascicoli elettronici collegati alla fattura.

Pulsante Autorizza

Permette di autorizzare la visione della fattura ad un settore.

L'autorizzazione a livello di archivio delle fatture non deve essere confusa con la distribuzione del protocollo
della stessa ed & da utilizzare solo per condividere nei flussi di validazione la registrazione originaria.

Pulsante Modifica
Permette di effettuare modifiche ad alcuni dei dati contenuti nell’archivio associato alla fattura.
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In particolare la funzionalita &€ da utilizzare per correggere o inserire eventuali dati della registrazione
contabile associata alla fattura.
Pulsante Annullamento

Tramite questa funzionalita & possibile annullare la registrazione nell'archivio dopo aver inserito la
motivazione dell'annullamento.

La funzionalita € limitata agli utenti con diritti amministrativi sull’archivio ed utilizzabile solo per correggere
eventuali anomalie come il caso di fatture elettroniche rifiutate.

Pulsante Duplica

Legato alle funzionalita di gestione degli inserimenti di fatture analogiche (esempio nel ciclo passivo
relativamente a soggetti esclusi dalla fatturazione elettronica o fatture estere).

Pulsante Mail
Permette l'invio tramite email dei dati dell’archivio e del collegamento all’archivio stesso
Pulsante Invia Settori

Analogamente alla funzionalita omonima presente nei sommario di protocollo, consente l'invio tramite email
dei dati dell’archivio e del collegamento all’archivio stesso ad uno o piu settori

Pulsante Log

Permette di visualizzare la lista delle operazioni effettuate sullarchivio visualizzato.
Ogni operazione eseguita sullarchivio (inserimento, modifica, consultazione, visualizzazione documenti
elettronici, ecc...) viene registrata in un file di log con relative interfacce di ricerca per la sua consultazione.
Il file di log € visualizzabile da tutti gli utenti autorizzati.
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Accedere all’archivio delle fatture elettroniche passive dal modulo "Archivi”

E possibile accedere alla consultazione e gestione degli archivi delle fatture dal modulo “Serie documentali
e archivi” presente nel menu del sistema. Ad esempio, € possibile effettuare una ricerca cliccando
sullapposito link

i Utente Tipologia: | Fatturazione elettranica -
[ . = ]
) Collaborazione Archivio: | iche passiva |
Ey— . .o —
Anno: - -
Fatture elettroniche passiva
I} Protocollo Numero:
[/ Serie Documentali e Archivi Data;
Oggetto:
= Amministrazione Trasparente
@ Inserimento Classificazione: ‘
@ Ricerca
@ Bozze Archivi annullati:
= Archivi Data fattura: CE
@ Inserimento
Numero fattura:
.
Importo:
Denominazione:
PIVACF:
Anno IVA:
Data IVA:
Sezionale IVA:
Protocollo IVA:
Data ricezione SDI: B
Identificative SDI:
Progessivo invio SDI:
Hash SDI:
Stato fattura: -
| .. Contatti S@x
Fornitore:
Descrizione |
Autorizzazione:| (8 @ ‘
& Fascicoli
| Fatturazione eletironica
= PEC
%] Tabelle
fr Amministrazione | Cerca |

Nel caso rappresentato in figura abbiamo scelto di cercare tra gli archivi di tipo Fatturazione elettronica ed
in particolare tra le fatture elettroniche passive.

La maschera di ricerca si presenta completa di tutti i campi dati relativi alla fattura e sara quindi possibili
effettuare ricerche puntuali a partire anche da un set di dati limitato.

Una volta dato I'input con il pulsante “Cerca” il sistema produrra la schermata dei risultati, con I'elenco delle
fatture che soddisfano i criteri di ricerca
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B Amministrazione | Visuslizza Documenti || Seleziona Tutto || Annulla Selezione

A o o p
{ Utente
&y Collaborazione |E| B|@.| Anno/Numero Oggetto ‘ Classificatore | mg.Dm. Data fattura Numero fattura Importo Denominazione Stato fattura
45l Pratiche (¥ | W] N4l i
) Protecolio o - .
O @ 2018/0000001 Invio File 128177098 Acquisti 16/11/2018 16/11/2018  2/SP 799.53 Archiviata
[ Serie Documentali e Archivi
= amministrazione Trasparente O B 2018/0000002  Invio File 129758358 Acquisti 27/11/2018 | 27/11/2018 | 214FE 1730747 Archiviata
@ Inserimento
@ Ricerca
@ Bozze O @ 2018/0000003 Invio File 130306404 Acquisti 25/11/2018 28/11/2018  HI 1138297 2853.92 Archiviata
= Archivi O B 20180000008 Invio File 130306418 Acquisti 29/11/2018 | 28/11/2018 | HI1138296 286534 Archiviata
@ Insenmento
. O ] 2018/0000005 Invio File 130002493 Acquisti 30/11/2018 18/07/2018 2278 2268 - Archiviata
O 2018/0000006  Invio File 129996915 Acquisti 30/11/2018 = 05/09/2018 3047 Archiviata
O ] 2018/0000007 Invio File 130138892 Acquisti 30/11/2018 28/11/2018  VP/640 137491 Archiviata
O i 2018/0000008 Invio File 130306416 Acquisti 30/11/2018 28/11/2018 = HI 1138295 28582 Archiviata
(| @ 2018/0000009 Invio File 130921150 Acquisti 04/12/2018 03/12/2018  22/D/2018 7492745 Archiviata
O 2018/0000010 Invio File 130990172 Acquisti 04/12/2018 19/11/2018  15240-S02018 714499 Archiviata
L] @ 2018/0000011 Invio File 131094629 Acquisti 06/12/2018 04/12/2018  23/D/2018 122551 Archiviata
O B 2018/0000012  Invio File 131697901 Acquisti 06/12/2018 30/11/2018  HI 1141175 373.87 Archiviata
O 3 2018/0000013 Invio File 133186938 Acquisti 13/12/2018 13/12/2018  18-FSPL-0493 3264.17 Archiviata
| Fascicoli ‘
| Fatturazione elettronica ‘
| PEC ‘
[ Tabelle ‘ ] ‘Ll » v Visualizzati 13 su 13

Cliccando sul numero di archivio di una fattura si accede al documento.

() Lista documenti (8] Stampa [f] Copie Conformi [ Originali

i=l-J 5 Fatture elettroniche passiva 2018/0000003
-0 ES Fattura
[8]:i:] rroo4a4960585_ExtiM.xmLp7m

it00484960588_ekkhmxmlp7m.pdf

Lene &

-0 Allegati Arehivie Fatture elettreniche passiva n. 2018/0000003 del 29/11/2018 1.5
=0 Allegati

(4% 1T00484960588_EKKHM_MT_001.xml

FATTURA ELETTRONICA

Versione FPR12
Dati relativi alla trasmissione

Identificativo del trasmittente: IT00484960588

Progressivo di invio: 0002599895

Formato Trasmissione: FPR12

Codice Amministrazione destinataria: 0000000

Telefono del trasmittente: 0659825722

E-mail del trasmittente: Fatture_Dispatching_ RM@eni.com
Destinatario PEC: AMMINISTRAZIONE.FATTURE@PEC.ENAV.IT

Dati del cedente / prestatore

Dati anagrafici

+ Identificativo fiscale ai fini IVA: IT02701740108
+ Codice fiscale: 02701740108
+ Denominazione: eni fuel spa

Tnvia Mail
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Il sistema consente anche la selezione multipla dei risultati di ricerca, in modo che |'operatore possa
raccogliere pil documenti nella stessa schermata facilitandone la consultazione aggregata.

Risultati archivio: Fatture elettroniche passiva

51 E-I Anno/Numerg Oggetto Classificatore regis[:?atzajone ‘ Data fattura Numero fattura Importo } Denominazione | Stato fattura
I | [ =) | K4
| B 2018/0000009 Invio File 130921150 Acquisti 04/12/2018  03/12/2018  22/D/2018 7492745 Archiviata
O 2018/0000010 Invio File 130990172 Acquisti 04/12/2018 = 19/11/2018 | 15240-S02018 714499 Archiviata
M| E¥  2018/0000011 Invio File 131094629 Acquisti 06/12/2018  04/12/2018  23/D/2018 122551 Archiviata
M| B8 20180000012 Invio File 131697901 Acquisti 06/12/2018 = 30/11/2018  HI 1141175 373.87 Archiviata
| [E8  2018/0000013 Invio File 133186938 Acquisti 13/12/2018  13/12/2018  18-FSPL-0493 326417 Archiviata
q

O ]| 2018/0000014 z:ﬁ;l*’z‘:;g‘g"' S5 Acquisti 20/12/2018 = 13/12/2018 1505 7137 Archiviata
O 2018/0000015 ;;;‘;’;e'l"zﬁ';;’;og‘ Acquisti 20/12/2018  20/12/2018  17-2018 361608 —— Archiviata
Il_‘\ |L‘ ul w Visualizzati 7 su 7

Una volta selezionati i documenti di interesse, cliccando su “Visualizza documenti”, questi verranno mostrati
insieme nella pagina di visualizzazione dei documenti.

[J Lista documenti @ Stampa (1) Copie Conformi [t Originali

;J--E]E‘ Fatture elettroniche passiva 2018/000...
=0 Fattura
¢ [703632460485_1AP7V.xml.p7m

Archivio Fatture elettroniche passiva n. 2018/0000009 del 04/12/201¢ 1.5

=[] Allegati

[J€% 1T03632460485_1AP7V_MT_001..

-+-[JF5 Fatture elettroniche passiva 2018/000...
=B Fattura

: --OFF 1ro3632460485_1AQ9K.xml.p7m
=+ allegati

[J€¥% 1T03632460485_1AQ9K_MT_00...

=-LJF= Fatture elettroniche passiva 2018/000...
-0 Fattura

; . DE:E IT00484960588_ENFHL.xml.p7m
202 Allegati

+..[J4¥% 1T00484960588_ENFHL_MT_001..

= D[f Fatture elettroniche passiva 2018/000...

FATTURA ELETTRONICA

Versione FPR12
Dati relativi alla trasmissione

Identificativo del trasmittente:
Progressivo di invio: 19325532
Formato Trasmissione: FPR12
Codice Amministrazione destinataria: 0000000

E-mail del trasmittente: - A o - G
Destinatario PEC: smsaharone Waluref@pec snay 1

T 4 wA0" a8

= LES Fattura

- JEE 1702355260981_08dgd.xml.p7m
=+ allegati

--[J€?® 1T02355260981_0Bdqd_MT_001...

Dati del cedente / prestatore

Dati anagrafici =

groove srl
Via Monte Baldo, 6 | 37069 | Villafranca di Verona (VR) | Italia
P.IVA 02062090234 | Capitale Sociale 100400€ i.v. | R.E.A. VR-215335

+39 045 86 00 171 | info@dgroove.it | www.dgroove.it




Jyroove

Tecnologia emozionale.
DocSuite — Modulo Fatturazione Elettronica, pagina 17 di 18

Importazione massiva fatture dal cassetto fiscale dello SDI

Per gestire I'archiviazione delle fatture scaricate direttamente dallo SDI, il sistema mette a disposizione
dell'utente una procedura per I'importazione del file .ZIP generato dal download effettuato dal cassetto
fiscale.

La funzionalita & rappresentata dal pulsante “Cassetto Fiscale” presente in fondo alle pagine del
cruscotto di Fatturazione elettronica.

| Fatturazione elettronica ‘EJ‘ Numero Fattura Data Fatturs | Denominazione

B Cruscotto] EH 2/sp 16/11/2018
tepades

@ Archiviata
@®In atte%? dati contabili @ 214FE
@ Contabilizzata

27/11/2018

@ PEC inviata con accettazione
@ PEC inviata con consegna allo SDI
@ Rifiutata dallo SDI B hr1138207 28/11/2018
@ Recapito in corso
@ Mancato recapito Bl v 1138295 28/11/2018
@ Consegnata
= Fatture attive PA
@ Archiviata &% 278 18/07/2018
@ In attesa dati contabili
@ Contabilizzata
@ PEC inviata con accettazione €% 3047 05/09/2018
@ PEC inviata con consegna allo SDI
@ Rifiutata dallo SDI

@ Recapito in corso €& veisao 28/11/2018
@ Mancato recapito
@ Consegnata B8 v 1138205 28/11/2018
@ Accettata
@ Rifiutata
= Fatture passive B 22/p72018 03/12/2018
@ Archiviata
@ In attesa dati contabili
@ Contabilizzata
€% 15240-502018 19/11/2018
EH 232018 04/12/2018
4 PEC
[7) Tabelle (][«J[x)2 345678810 .[r]n
g Amministrazione Cassetio fiscale |

Cliccando sul pulsante si apre la finestra per la scelta e la selezione del file da processare.

Gestione cassetto fiscale agenzia delle entrate C = 4
estione cassetto fiscale agenzia delle entrate
Documento
. Documento F X R

| Awiaimportazione |

In questa fase bisogna cercare e selezionare il file ZIP nel computer e dare la conferma.
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‘Gestione cassetto fiscale agenzia delle entrate S O X

[ Selezione Documento x _

@ Download dal 25 feb al 3 marzo 2019.zip

* Rimuovi

Conferma

| iz importazions |

Una volta data la conferma il file ZIP sara pronto per essere processato cliccando sul pulsante “Avvia
importazione”.

Gestione cassetto fiscale agenzia delle entrate % O X
Gestione cassetto fiscale agenzia delle entrate

Documento

|-]- Documento S X5

[§ Download dal 25 feb al 3 marzo 2019.zip

T T~—

| Awiaimportazions | )

y 4

~—

Il sistema indichera l'esito dei work flow di importazione nella stessa finestra.
Le fatture che risulteranno gia archiviate nel sistema verranno scartate e al termine della procedura
verranno indicati i numeri di protocolli creati dalle fatture importate.

[E] Gestione cassetto fiscale agenzia delle entrate C = T

estione cassetto fiscale agenzia delle entrate

-

OA\Nm flusso di lavoro per la fattura IT02152021008_00475.xml.p7m in corso ...
o E' stata trojpmy o tett ~ - TToTToTT11009_00040.xml del fornitore EURELETTRONICA ICAS SRL con identificative SDI 410583725.
[&  Edit with Notepad++
o Avvio flusso di lavoro per la fattura IT02093111009_00040.xml in corso ...
© 1 file IT02093111009_00040.xml_metaDato.xml & stato scartato per le seguenti motivazioni: Invoice IT02093111009_00040.xml already inserted in UDS archive Fattur(
o E’ stata trovata la fattura elettronica IT08452770962_07FP6.xml.p7m del fornitore OTIS SERVIZI SRL con identificative SDI 414742948.
o Protocollo di fattura 2019/0006777 creato correttamente.
o Avvio flusso di lavero per la fattura ITO8452770962_07FP6.xml.p7m in corso ...

Q Il file ITOB452770962_07FP6.xml.p7m_metaDato.xml & stato scartato per le seguenti motivazioni: Invoice IT08452770962_07FP6.xml.p7m already inserted in UDS arch

o Protocolle di fattura 2019/0006778 creato correttamente.

o Protocollo di fattura 2019/0006779 creato correttamente.
o Protocollo di fattura 201970006780 creato correttamente.
o Protocollo di fattura 2019/0006781 creato correttamente.
0 Protocollo di fattura 2019/0006782 creato correttamente.
o Protocollo di fattura 2019/0006783 creato correttamente.
@ Protocollo di fattura 2019/0006784 cresto correttamente,
0 Protocollo di fattura 2019/0006785 creato correttamente.
o Protocollo di fattura 2019/0006786 creato correttamente.
@ Protocollo di fattura 2019/0006787 cresto correttamente.
o Protocollo di fattura 2019/ 0006788 creato correttamente,

o Protocollo di fattura 2019/0006789 creato correttamente.

4 » -
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